O apoData

Bankdienste. Backoffice.

Zahlungsverkehr.

Schaffen Sie mit uns Prozesse, die begeistern!

Wir sind stolz darauf, der apoBank — Deutschlands Bank der Gesundheit — die beste
Servicequalitat fur ihre Kunden zu ermdéglichen. Gemeinsam arbeiten wir daran, einen
neuen Standard fir Bankprozesse zu etablieren. Dafiir leben wir eine Arbeitskultur, die
Technologie mit Menschlichkeit, Verlasslichkeit mit Flexibilitdt und Ambition mit Empathie
verbindet. Uber 300 Kolleginnen und Kollegen an zwei Standorten freuen sich auf
Menschen, die unsere Werte und Ziele teilen!

Flr unseren Standort in Dusseldorf suchen wir zunachst befristet fur 1 Jahr einen

Sachbearbeiter (m/w/d)
fiir den Bereich Filialservice juristische Personen

Diese Aufgaben erwarten Sie bei uns

e Sie sind flr die Neukunden- und Produktanlagen aus Prasenzgeschaften und
Fernabsatzgeschaften zustandig.

e Sie verantworten die Anlage von Kontokorrentkonten.

e Sije bearbeiten Auftrdge zu Adressen, Postversand und Kommunikationsdaten.

e Sie erfassen Kunden- und Kontenstammdaten sowie Online-Banking-
Vertragsdaten.

e Sie erstellen und versenden schriftliche Kundenkorrespondenz.

e Sie bearbeiten Kunden- und Kontenvollmachten.

e Sie bearbeiten gesellschaftsvertragliche Anderungen sowie Anderungen im
Handelsregister.

e Sie ermitteln Beteiligungsstrukturen bzw. holen notwendige Informationen
hierliber beim Kunden bzw. in der Filiale ein.

e Sie stehen den regional angeschlossenen Filialen der apoBank und deren Kunden
als kompetenter Ansprechpartner (m/w/d) zur Verfiigung.

Lesen Sie bitte weiter >>

APO Data-Service GmbH 1



apoData

Bankdienste. Backoffice.
Zahlungsverkehr.

Diese Qualifikationen sprechen fiir Sie

Sie haben eine abgeschlossene Ausbildung zur Bankkaufmann (m/w/d) oder eine
vergleichbare Qualifikation und konnten bereits erste Berufserfahrungen
sammeln.

Sie haben ein freundliches Auftreten im Umgang mit Kunden und Kollegen.

Sie sind serviceorientiert und arbeiten selbstandig, zuverladssig und
verantwortungsbewusst.

Teamfahigkeit, Einsatzbereitschaft sowie ein sicheres Auftreten setzen wir fir
Ihre Arbeit voraus.

Sie zeichnen sich durch eine schnelle Auffassungsgabe sowie hohe Belastbarkeit
aus.

Sie sind sicher im Umgang mit den MS-Office Anwendungen.

Was uns als Arbeitgeber auszeichnet

Es erwartet Sie ein Arbeitsplatz, der von einem offenen, wertschatzenden Klima
gepragt ist.

Sie bekommen schnell die Chance, verantwortungsvolle Aufgaben zu
Ubernehmen.

Wir bieten Ihnen umfangreiche Sozialleistungen wie z. B. vermogenswirksame
Leistungen, Sonderkonditionen bei Krankenzusatzversicherungen und ein
attraktives Vergltungspaket mit jahrlichen Sonderzahlungen.

Unser flexibles Arbeitszeitmodell erleichtert es, lhr Privat- und Berufsleben
harmonisch zu verbinden.

Die apoData legt besonderen Wert auf Chancengleichheit. Geeignete Bewerbungen werden
unabhangig von Geschlecht, Nationalitdt, ethnischer und sozialer Herkunft, Religion,
Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und Identitat bericksichtigt.

Haben Sie Lust, sich mit lhrem Kénnen in
unserem Team einzubringen?

Dann freuen wir uns darauf, Sie kennenzulernen!
Schicken Sie lhre Bewerbungsunterlagen
(Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse) dazu bitte an:
bewerbung-apodata@apodata.de

Falls Sie noch Fragen haben, ist unsere
Personalreferentin Joanna Spornberger
gerne fiir Sie da: +49 211 59794-7363
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